  关于办理18年上半年级本科二学历毕业及学位申报工作的通知
为顺利办理本科二学历学生毕业及学位申报工作，现将工作布置如下，请严格按照执行，缺材料或不符合要求的，顺延办理毕业或学位审核工作。
一、毕业证办理上交材料：
1、准考证原件，丢失请补办，需补办的填《补办准考证表》以及10元补办费交班主任.
2、免考登记表。
3、盖教务处成绩专用章的一专成绩单原件一份，请将所有用以免修的一专成绩用红笔下划线画出。（自考英语二可用一专大学英语IV来免考，70分及以上即可）
4、如自考英语（二）用四六级来免修的，请再提供四六级原件，否则不用。建议优先选用一专大学英语IV来免修。
5、身份证复印件 1份，（正、反面复印在一张A4纸），右上角写上准考号姓名。
二、学位证办理上交材料：
1、学位用纸质照片：二寸2张（反面写上：准考证号、姓名、专业）（以上所有照片一律蓝底照）。

2、自考学士学位申报表（照片处请贴上2寸照片），本人签名地方手写。

3、身份证复印件 1份，（正、反面复印在一张A4纸），右上角写上准考号姓名。
4、毕业生登记表复印件（由自考办提供，个人无需提供，学位课划出）
5、一专成绩单复印件（请将4门学位课中对应免修的一专课程划出，学位课无免修的不用提供，自考英语（二）如用四六级免修，再提供四六级复印件，否则成绩单即可。
6、学士学位申报费200元/人（收取方式按财务通知，不现场收）。
已毕业离校学生请提供一专毕业证书复印件二份。
以上毕业，学位2份材料材料按顺序排列，用小票夹夹好。                       

三、需准备的电子材料
1、 毕业证电子照片（命名：准考证号+姓名.jpg）上传考试院系统
照片标准如下：
A．背景要求：背景布建议选取浅蓝色或红色。
B．成像要求：建议成像区上下要求上部空1/10，头部占7/10，肩部占1/5，左右各空1/10。
C．采集图像比例为4:3（高宽比），分辨率大于150dpi，文件尺寸大小大于30KB，小于100 KB，文件格式：jpg。------------此标准为上传数据时的硬性要求。
2、学位电子照片（命名：身份证号+姓名.jpg，像素：宽150*高210，文件大小10K。蓝底照与自考学士学位申报表所贴照片一致）。上传教育部学位网
3. 英语四六级原件照片。命名四级+姓名（用四六级免修的同学需要提交）
已毕业离校的学生还需提供拍摄清晰端正的一专毕业证书电子照片一张。
备注：1、学校自考办将对毕业生材料进行初审，审核通过后打印毕业生登记表，组织毕业生进行信息核对，考生本人确认信息准确无误后签字。
2、二学历毕业的前提是获取主修专业本科毕业证书，主修专业毕业证书原件需交班主任审核后发放二学历毕业证书。
3、二学历课程包括论文答辩共14门，全部及格可办理毕业。3门学位课总分210及以上，外语70及以上，即可申请学位。低于210的，可以选择低分一门学位课再次补考，以高分计。符合毕业条件不符合学位条件（即14门课程均及格但学位课程不符合要求）的建议本次不要办理毕业，毕业证一旦办理，科目分数就认定，学业结束，学位课程不能再补考，只能拿毕业证不能拿学位证。
4、历届二学历校外考试作弊被通报的，取消二学历学位授予资格。
5.四六级成绩报告单遗失了，可以到教育部考试中心网站打成绩证明。
6、学位的申请时间：自毕业证书落款时间起一年内申请。
南邮自学考试办公室

                                             2018年4月

各位同学，为顺利办理本科二学历学生毕业及学位申报工作，现将工作布置如下，请严格按照执行，缺材料或不符合要求的，顺延办理毕业或学位审核工作。
1、在校未毕业学生，请根据班主任通知要求办理。 

2、已毕业学生请查看附件《关于办理18年上半年级本科二学历毕业及学位申报工作的通知》，根据附件要求办理。

3、今年2月已经办理毕业的同学，请根据学位的要求提交学位材料。

以上2、3类同学电子稿请发邮箱494676244@qq.com,纸质文档发至：

​
